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Skilgreining hugtaka

| upphafi verkefnis er gott ad skilgreina hugték og merkingu orda sem
eru mikid notud i verkefninu, til ad fyrirbyggja misskilning

( Er t.d. merking ordanna ,,qualifications, competences, skills*
sama i hverju patttokulandi?

J Ef dseetti kemur upp notist pa vid evrépska stadla
(ef peir eru til)

(1 Skilgreiningu hugtaka eda orda er gott ad skrifa nidur og senda
til allra patttakenda
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Skilgreining markmida

Skilgreina markmid verkefnis (aftur) strax i upphafi og eins itarlega og
mogulegt er, p.e. skilgreina einstaka verkpeetti og afuirdir

3 Sparar tima '\ )

(d Samstarfsadilar vinna sem einn hépur

J Audveldara ad standast timadaetlun / \'
Verkefnisstjori verour ad leida verkefnio ‘

(d Sveigjanleiki i framkvaemd verdur ad vera til stadar en

vidhorf til einstakra patttakenda mega ekki vera of sveigjanleg,
b.e. of mikil tillitsemi

Vinnurammar/verkaaetlun verda ad vera sveigjanleg

(d Mogulegt ad verkaaetlun breytist, t.d. ef adferdafraedi er
breytt, breyting verdur a8 adstaedum patttakenda o.fl.
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Timaaaetlanir

Timaaaetlun um framkvaemd verkefnis parf ad liggja fyrir adur en
verkefnid hefst

J Farid vel yfir daetlun umsdknarinnar
 Timasetja upphaf og endi einstakra verkpatta
d Timasetja verkefnisfundi og nota pa sem vidmid um afanga

Timaaatlunin parf ad vera framkvamanleg

1 Jofn dreifing alags er mikilveeg, EKKI skipuleggja alla vinnu i
kringum verkefnisfundi!

Timaaaetlun a ad snuast um
A Innihald verkefnis

J Markmid '
] Adferdafraedi verkefnis %
3 Utkomu verkefnis “
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Skilgreining verkferla og samskipti
batttakenda

Skll%(ema | upphafl med hvada heetti verkefnishépurinn zetlar ad na
markmidum verkefnis

d  Erfitt ad finna lausnir & ollu i upphafi

Verkefnishopur verdur ad skoda og endurmeta verkazetlun i upphafi
verkefnis

O Er verkdaetlunin eda einstaka verkpaettir framkveemanlegir?

Einfalt er betra — “Keep it simple”
O  Verkaaetlanir eiga ad vera einfaldar og skyrar
O Skilgreinid a milli adalatrida og aukaatrida

Samskipti og verkefnisfundir
O Akvedid strax samskiptaleidir milli samstarfsadila
d Haldid verkefnisfundi med reglulegu millibili og undirbuid pa vel

O Allir patttakendur eiga ad undirbua sig 4 einhvern hatt undir
verkefnisfund
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Framkvamd verkefnis, vinnulag

Komdu strax a opnu vinnulagi i samstarfshopnum

Mogulegar hindranir
3 Oljdst hvad samstarfsadilar vilja fa at dr verkefninu
3 Olikir einstaklingar i hdpnum
3 Olikir hagsmunir samstarfsadila
d Tungumdlaerfidleikar
3 Ojafnvaegi i verkaskiptingu og vinnuframlagi
d  Of mikil dhersla & einstaka verkpaeetti
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Vettvangur samskipta a netinu

‘4 onehub * https://www.onehub.com

m m e https://trello.com

% GO Ogle e https://docs.google.com
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Gerd samninga vid samstarfsadila

EKKI stadladur samningur, EKKI SKYLDA, hafid eftirfarandi i huga:
 Hlutverk og abyrgd hvers samstarfsadila
L Timaaaetlanir, skilafresti og afanga
3 Utgafu og hofundarétt
) Hvernig verdur greidslum hattad innan verkefisins

Laga parf samning ad adsteedum hvers verkefnis

O Tilvisun i verkpaetti (outputs)sem samningsadili er dbyrgur fyrir
d Upphaed sem samningsadili feer fyrir patttoku i verkefinu, ef vid a
 Ekki greida of mikid of fljott

O Samningur verdur ad vera undirritadur af adila sem hefur leyfi til ad
skuldbinda vidkomandi stofnun

1 Gera parf samstarfsadilum grein fyrir fjarmalaupplysingum
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Eigio gaedaeftirlit verkefna

A sér stad allan verkefnistimann

Stodugt mat
J studlar ad gédum gaedum verkefnis og afurda pess
(J audveldar gerd og tryggir gaedi lokaskyrslu

Skilgreint i umsokn
1 Utanadkomandi matsadilar
 Sjalfsmat
J Mat & gaedum vidburda og funda (T.d. google forms)

 Fleiri einféld atridi eins o% notkun stadladra forma patttokulista,
vinnuskyrsina o.fl. Sja leidbeiningar fyrir verkefnisstjora

Mikilveegt ad allar breytingar verdi bornar undir Landskrifstofu, hvenaer

Earf ad gera breytingar a samning og hvenzer er um minnihattar
reytingar ad raeda
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http://www.erasmusplus.is/menntun/leidbeiningar-fyrir-verkefnisstjora/samstarfsverkefni/

Eftirlitsheimsoknir og athugun ganga

Eftirlitshlutverk Landskrifstofu:

Skilgreint i annex Ill; Financial and contractual rules

Verkefni eru valin af handahéfi en akvednar lagmarkskrofur gerdar
um fjolda verkefna

O Eftirfylgni, radgjof og studningur (monitoring)
- heimséknir og opnir fundir
O Eftirlitsheimsoknir a verkefnatima (on the spot check)
- heimsoéknir par sem farid er yfir framkveemd verkefna og gagna
O Eftirlitsheimsoknir eftir ad verkefnum er lokid
( Umsjon med mati lokaskyrslu

J MUNA: Geyma parf gogn i 5 ar eftir lok verkefnis
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Mat lokaskyrslu - viomid

 Var verkefnid framkveemt i samraemi vid lysingu i umsdkn
[ Gadi framkveemdar verkefnisins

J Gaedi afurda og vidburda verkefnisins

3 Ahrif & patttakendur og su pekking sem peir afla sér i feréum verkefnisins
3 Ahrif verkefnisins fyrir patttdkustofnanir

J Ga=di ndms- og pjalfunarferda sem skipulagdar eru sem hluti af
verkefninu (teaching, training and learning activities) Um er ad raeda
studning vid patttakendur svo sem undirbuning, skipulag dvalar,eftirfylgni
og mat a peirri pekkingu sem aflad er.

J Gaedi og umfang kynningarstarfs og vidburda verkefnisins.

3 Arangur og méguleg ahrif verkefnisins fyrir einstaklinga og stofnanir sem

ekki eiga beina adild ad verkefninu. @
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Nidurstodur mats lokaskyrslu

Laekkun & styrk a grundvelli [élegrar lokaskyrslu / framkveemdar
verkefnis:

d 25% laekkun ef einkunn lokaskyrslu er 41 — 50
d 50% laekkun ef einkunn lokaskyrslu er 26 - 40
d 75% laekkun ef einkunn lokaskyrslu er 0 - 25
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Gangi ykkur vel

SUCCESS
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