B8 curopass

Leidbeiningar um utfyllingu rafraens starfsmenntavegabréfs

NU er haegt er ad fylla Europass starfsmenntavegabréfid algerlega rafraent, fyrir utan ad gert er
rao fyrir ad skrifad sé undir prentad eintak af sendanda, méttakanda og handhafa. SI6din er
https://soloforms.lausn.is/soloforms/input?fid=585&lang=en.

Cedefop hefur buid til nytt eydublad fyrir starfsmenntavegabréfid sem likist mjog
eydubladinu fyrir ferilskrana, hvad baedi utlit pess vardar og vinnuna vid ad fylla pad ut.
Dami um starfsmenntavegabréf & ymsum tungumalum (par med talinni islensku) eru hér
https://europass.cedefop.europa.eu/is/documents/european-skills-passport/europass-
mobility/examples.

Rafreena viomotid sem buid hefur verid til fyrir islenska patttakendur er & ensku enda er gert
rad fyrir pvi ad islensk starfsmenntavegabref verdi almennt & ensku.

Rafraena viomatio fyrir islensk starfsmenntavegabréf virkar svona:

1. Skradar eru grunnupplysingar um nemanda i rafreena formid og valid ,,Finish later (ekki
,,Send*). Gert er rad fyrir ad su stofnun sem gefur at starfsmenntavegabréfid, sjai um
pessa skraningu en nemandinn geeti gert pad sjalfur med heimild stofnunarinnar.

2. Dagsetningar: ef smellt er & dagatalid flettist fram og til baka um manud i senn med pvi ad
nota einfalda pilu en um ar sé notud tvoféld. Einnig er haegt ad skrifa i reitinn en pa parf
ad nota sama snid a dagsetningu og eru i dagatalinu (dd.mm.aaaa).

3. Undir ,,issuing organisation er haegt ad velja af felliglugga allar per stofnanir sem eru &
skra hja Erasmus+. Séu stofnanir ekki & skra, er naudsynlegt ad senda post til
europass@rannis.is og stofnunin verdur skrad.

4. Kerfid sendir ut télvupost & nemandann og tengilid stofnunar i hvert skipti sem skraningin
er vistud. Par er tengill & formid &samt drogum ad starfsmenntavegabréfinu a PDF formi
med peim upplysingum sem buid er ad skra.

5. Nemandinn getur nu opnad tengilinn a formid og beett vid upplysingum eins og vid a og
vistad.

6. Heegt er ad aframsenda tengilinn & méttokustofnun og bidja um ad par séu skradar inn
upplysingar og vistadar med pvi ad velja ,,Finish later*.

7. T hvert skipti sem formid er vistad (,,Finish later*) sendir kerfid tolvupost til tengilids
stofnunar og nemandans med tenglinum & formid 4samt uppfeerdu PDF skjali med
starfsmenntavegabréfinu.

8. Pegar dvdl nemandans sem & ad votta er lokid og buid er fylla Gt allar videigandi
upplysingar i forminu er pad sent (smella & SE) og lokautgafa PDF skjalsins undirritud.

9. Ef gera aannad starfsmenntavegabréf med somu upplysingum i einhverjum reitanna ma
afrita vegabréf sem verid er ad ljuka. Glugginn sem birtist er:

Afrita skraningu

Pegar smellt er a Afrita skraningu opnast formid aftur vegabréfid aftur med somu
upplysingum en nyju nameri.

pa er ad ad haka vid boxid i rauda rammanum hér ad nedan til pess ad leyfa afritun:
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Leyfa vistun forms Leyfa afritun skraninga

Senda skilabod vid vistun forms
Senda form hnappur alltaf virkur

Print

Daemi um vinnuna:

Skidaskoli Islands etlar ad senda 2 nemendur til Austurrikis til ad lera skidakennslu i
Skidaskdla Austurrikis. Umsjénamadur verkefnisins skrair grunnupplysingar um annan
nemandann og leerdémsvidmid sem buist er vid ad hann afli sér, dagsetningar og annad slikt
og vistar sidan skjalid. Hann getur sidan bedid um ad vegabréfid sé afritad og parf pa bara ad
breyta grunnupplysingunum (nafni, heimilisfangi, o.s.frv.) um nemanda tvo. Kerfid sendir
kreekju & pad til skidaskdlans i Austurriki par sem starfsmenn taka vio og skra alla pa
vidbotarhafni sem nemendurnir hafa aflad sér. Adur en nemendurnir fara heim er lokadtgafa
skjalsins send (pé skal smellt 4 ,,SEND*) til Skidaskolans & Islandi og nemandinn faer eintak
sem vidhengi i tolvupdsti. Pegar buid er ad smella 4 ,,senda“ er ekki lengur hagt ad breyta
skjalinu. Pad er prentad Ut og skrifad undir og sent sem skannad vidhengi til sendanda sem
einnig skrifar undir, &samt nemanda.



