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KA220 verkefni frá 2022
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Í upphafi

• Beneficiary Module er umsýslukerfi verkefna, þar er m.a. skráning upplýsinga um framkvæmd vinnupakka og 
verkþátta. Þar er líka skilað milliskýrslu og lokaskýrslu verkefna. 

• Verkefni eru flutt inn í BM þegar skrifað hefur verið undir samning verkefnis og/eða þegar kerfið er tilbúið 
fyrir viðkomandi verkefni. Sendur er sjálfvirkur póstur út úr kerfinu þegar verkefnin eru komin þar inn.

• Verkefnisstjóri/tengiliður verkefnis fær sjálfvirkan póst þegar verkefni er komið inn í kerfið. 

• Aðgang að verkefninu í BM fá þeir sem skráðir eru tengiliðir og Legal representative í umsókninni.

• Beneficiary Module má nálgast undir „My projects“ á Torginu. Til að skrá sig inn þarf EU-login aðgang og 
margþátta auðkenningu með EU-login appinu. Sjá leiðbeiningar um uppsetningu á margþátta auðkenningu 
hér.

• Nánari leiðbeiningar fyrir BM og önnur kerfi sem tengjast umsóknum og umsýslu Erasmus+ og European 
Solidarity Corps er hægt að nálgast hér. Sjá einnig stutt kynningarmyndband um BM.

• Við hvetjum fólk til að skoða kerfið og vera ekki hrædd við að prófa sig áfram. 
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https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/
https://www.erasmusplus.is/taekifaeri/fyrir-umsaekjendur/eu-login-adgangur/
https://www.erasmusplus.is/taekifaeri/fyrir-umsaekjendur/eu-login-adgangur/
https://www.erasmusplus.is/taekifaeri/fyrir-umsaekjendur/eu-login-adgangur/
https://www.erasmusplus.is/media/mob-tool/Leidbeiningar-Tengja-EU-login-appid.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/844924280/Beneficiary+Guides+-+Project+implementation+phase
https://www.youtube.com/watch?v=WIxVyaKzBUA&list=TLGGWkMOkb9ZzsMyMDAxMjAyNg&t=2s


My projects

Þegar þú ert búin/n að 
skrá þig inn á Torginu 
veldu þá My projects til 
að sjá verkefnin í BM

Veldu augað til að opna 
verkefnið sem ætlunin 
er að vinna með

• Stutt kynningarmyndband um helstu virkni BM
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https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/
https://www.youtube.com/watch?v=ramBfw20AcA&list=TLGGKUbvOGgpC80yMTAxMjAyNg&t=1s


Yfirlit
• Þegar búið er að opna verkefnið birtist valmynd vinstra 

megin þar sem hægt er að skoða mismunandi 
upplýsingar um verkefnið. (Ath. tengill er á nánari 
upplýsingar/leiðbeiningar á ensku í heiti hvers kafla)

• Details – með nánari upplýsingum um verkefnið

• Participating Organisations – með upplýsingum um 
samstarfsaðilana í verkefninu. Þurfi að gera breytingar á 
samstarfsaðilum þarf að hafa samband við landskrifstofu.

• Associated persons – með upplýsingum um tengiliði 
samstarfsaðila verkefnisins

• Work Packages – hér eru forskráðir þeir vinnupakkar sem 
samþykktir voru í umsókninni. Í þessum kafla þarf að fara inn í 
hvern vinnupakka og skrá viðbótarupplýsingar

• Periodic reports – hér er milliskýrsla verkefnis fyllt út og skilað. 
Athugið á aðeins við um verkefni frá 2023.

• Reports – hér er lokaskýrsla verkefnisins fyllt út og skilað

Þetta eru þeir 
kaflar sem mest 
þarf að vinna 
með
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https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1286407612/Project+details
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1286407612/Project+details
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2234614690/Participating+organisations+in+projects
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2234614690/Participating+organisations+in+projects
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2234614690/Participating+organisations+in+projects
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2267907955/Associated+persons+in+projects
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2267907955/Associated+persons+in+projects
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2267907955/Associated+persons+in+projects
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1678935184/Manage+Work+Packages+in+KA220+projects
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1678935184/Manage+Work+Packages+in+KA220+projects
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1678935184/Manage+Work+Packages+in+KA220+projects
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2257387874/How+to+complete+and+submit+a+Progress+or+Periodic+Report+for+KA210+and+KA220
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2257387874/How+to+complete+and+submit+a+Progress+or+Periodic+Report+for+KA210+and+KA220
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2257387874/How+to+complete+and+submit+a+Progress+or+Periodic+Report+for+KA210+and+KA220
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2234614474/Manage+the+final+beneficiary+report
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2234614474/Manage+the+final+beneficiary+report


Vinnupakkar
• Nánari leiðbeiningar um skráningu 

vinnupakka.

• Vinnupakkar sem samþykktir voru 
í umsókninni eru forskráðir í BM.

• Veljið græna „edit“ hnappinn til 
að opna vinnupakkann og skrá 
viðbótarupplýsingar.

• Þegar búið er að fylla út í 
skráningu vinnupakkans færist 
staðan úr „draft“ í „complete“
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https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1678935184/Manage+Work+Packages+in+KA220+projects
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/1678935184/Manage+Work+Packages+in+KA220+projects


Vinnupakkar - 
Skrá upplýsingar

• Athugið að ekki er hægt að fylla út í 
gráa reiti, aðeins þarf að fylla út í hvítu 
reitina. Stjörnumerktir reitir eru 
skyldureitir

• Athugið að neðst í vinnupakkanum er 
listi yfir verkþætti (activity) sem þarf að 
fara inn í til að skrá upplýsingar

• Munið að skráningu vinnupakkans er 
ekki lokið fyrr en staðan er komin í 
„complete“

• Munið að vista þegar upplýsingar eru 
uppfærðar

6



Milliskýrsla verkefnis

• Verkefni frá og með árinu 2023 skila milliskýrslu 
verkefnis í gegnum BM. 

• Milliskýrsluna má nálgast undir Periodic reports 
þegar landskrifstofa hefur sent hana inn í kerfið. 

• Opnið skýrsluna með því að smella á „Edit draft“.

• Fylla þarf út í alla skyldureiti þar til kaflar 
skýrslunnar eru allir merktir með grænu haki. 

• Setja þarf nauðsynleg skjöl í viðhengi s.s. 
undirskrift.

• Þegar allir kaflar eru grænir er hægt að skila 
skýrslunni.

• Nánari leiðbeiningar um milliskýrlu verkefna.
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https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2257387874/How+to+complete+and+submit+a+Progress+or+Periodic+Report+for+KA210+and+KA220
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2257387874/How+to+complete+and+submit+a+Progress+or+Periodic+Report+for+KA210+and+KA220


Lokaskýrsla verkefnis

• Þegar kemur að því að skila lokaskýrslu verkefnis 
þarf að búa hana til með því að smella á Generate 
Beneficiary Report í Reports kaflanum vinstra 
megin.

• Fylla þarf út í alla skyldureiti þar til kaflar 
skýrslunnar eru allir merktir með grænu haki. 

• Setja þarf nauðsynleg skjöl í viðhengi s.s. 
undirskrift.

• Þegar allir kaflar eru grænir er hægt að skila 
skýrslunni.

• Nánari leiðbeiningar um lokaskýrslu verkefna. 
Athugið að leiðbeiningarnar eru almennar og því 
gætu skýringarmyndir verið ólíkar því sem þið sjáið í 
ykkar skýrslu. Sjá einnig leiðbeiningamyndband um 
skil á lokaskýrslu verkefnis.

8

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2257388464/How+to+fill+and+submit+the+final+beneficiary+report
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/2257388464/How+to+fill+and+submit+the+final+beneficiary+report
https://www.youtube.com/watch?v=GnoSPbW0yQQ&list=TLGGSZzZuR41E_cyMDAxMjAyNg


Tæknileg aðstoð og fyrirspurnir

• Lendir þú í tæknilegum vandræðum með BM er hægt að nálgast ítarlegri 
leiðbeiningar á ensku á leiðbeiningasíðunni (sjá einnig tengla í glæru 4)

• Vinsamlegast látið númer verkefnis fylgja með þegar sendar eru fyrirspurnir
• Vegna tæknilegra vandamála er hægt er að senda tölvupóst á erasmusplus@rannis.is eða 

eyrun.sigurdardottir@rannis.is 

• Einnig er hægt að senda fyrirspurnir á verkefnisstjóra í viðkomandi hluta
• Skólar (SCH)

• Starfsmenntun (VET)

• Fullorðinsfræðsla (ADU)

• Æskulýðsstarf (YOU)

• Háskólar (HED)
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https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/spaces/NAITDOC/pages/844924280/Beneficiary+Guides+-+Project+implementation+phase
mailto:erasmusplus@rannis.is
mailto:eyrun.sigurdardottir@rannis.is
https://www.erasmusplus.is/taekifaeri/skolar-leik-grunn-og-framhaldsskolar/samstarfsverkefni/
https://www.erasmusplus.is/taekifaeri/skolar-leik-grunn-og-framhaldsskolar/samstarfsverkefni/
https://www.erasmusplus.is/taekifaeri/starfsmenntun/samstarfsverkefni/
https://www.erasmusplus.is/taekifaeri/starfsmenntun/samstarfsverkefni/
https://www.erasmusplus.is/taekifaeri/fullordinsfraedsla/samstarfsverkefni/
https://www.erasmusplus.is/taekifaeri/fullordinsfraedsla/samstarfsverkefni/
https://www.erasmusplus.is/taekifaeri/fullordinsfraedsla/samstarfsverkefni/
https://www.erasmusplus.is/taekifaeri/aeskulydsstarf/samstarfsverkefni/
https://www.erasmusplus.is/taekifaeri/aeskulydsstarf/samstarfsverkefni/
https://www.erasmusplus.is/taekifaeri/haskolastig/samstarfsverkefni/
https://www.erasmusplus.is/taekifaeri/haskolastig/samstarfsverkefni/
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